西南交通大学研究生“三助”工作岗位说明
	部 门 名 称
	公共管理学院

	岗 位 数 量
	13人
	岗位类型
	助管

	序号
	岗 位 名 称
	岗位职责（工作内容）
	岗位要求
	工作地点
	工作量
（小时/周）
	指导教师

	1
	院办，教务办助管4人
	协助办公事务、教务管理相关工作
	责任心强、吃苦耐劳、、热情耐心、办公软件应用比较熟练
	九里
	8
	王崇杰
陈冬菊

	2
	学生工作组助理4人
	协助辅导员开展工作
	认真、负责
	九里
	8
	董小刚

	3
	研究基地助管1人
	协助管理四川省哲学社会科学重点研究基地
	区域经济学专业硕士研究生
	九里/犀浦 
	6
	戴 宾

	4
	新闻中心助理1人
	负责做好新闻报道工作
	认真、文字功底好, 最好是经济学类专业背景
	九里
	6
	刘建萍

	5
	MPA和培训部助理 1人
	协助老师处理教学、办公室管理等方面的日常事务
	责任心强、吃苦耐劳、热情耐心、办公软件应用比较熟练
	九里 
	10
	李  明

	6
	科研助管1人
	协助科研主管整理科研资料
	责任心强、吃苦耐劳、认真有耐心
	九里
	7
	李  杰

	7
	资料室助管1人
	协助整理资料
	责任心强、吃苦耐劳、做事认真
	九里
	7
	薛凤萍


